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1 Surat Permohonan Sertifikasi ─ FR-PRD.01 √ √ √ √ √ √ √ √ 

2 Persyaratan Administrasi 

2.1 Data Permohonan Sertifikasi ─ FR-PRD.02 √ √ √ √ √ - - - 

2.2 Fotokopi akte / NIB √ √ √ - - √ √ √ 

2.3 

Fotokopi NPWP 

Atas nama perusahaan pemohon atau pemilik perusahaan 

yang tertera pada akte pendirian 

√ √ √ - - √ - - 

2.4 Surat Penunjukkan Personil untuk Pengurusan 

Sertifikat ─ FR-PRD.04 
√ √ √ - - - - - 

2.5 Struktur organisasi perusahaan √ √ √ - - - - - 

3 Persyaratan Sistem Manajemen 

3.1 Fotokopi Pedoman Mutu √ √ √ √ √ √ √ - 

3.2 Daftar Dokumen Sistem Manajemen Mutu 

Daftar seluruh prosedur SMM perusahaan 
√ √ √ √ - - - - 

3.3 Surat Pernyataan Pelaksanaan Audit Internal 

dan Rapat Tinjauan Manajemen terakhir 
√ √ - √ - - - - 

4.0 Persyaratan Lainnya 

Bila ada 
√ √ √ √ √ - - - 
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1 
Surat Permohonan Sertifikasi ─ 
FR-PRD.01 

√ √ √ √ √ √ √ √ √ 

2 Persyaratan Administrasi 

2.1 Data Permohonan Sertifikasi ─ 
FR-PRD.02 

√ √ √ √ √ - - - - 

2.2 Fotokopi akte / NIB  √ √ √ - - √ √ √ - 

2.3 Fotokopi NPWP 

Atas nama perusahaan pemohon atau 

pemilik perusahaan yang tertera pada 

akte pendirian 

√ √ √ - - - - - √ 

2.4 

Surat Penunjukkan Personil 

untuk Pengurusan  Sertifikat ─ 
FR-PRD.04 

√ √ √ - - - - - - 

2.5 

Surat Pernyataan Kesanggupan 

Menyediakan Penerjemah 

Independen 

 ─ FR-PRD.07 

√ √ √ - - - - - - 

2.6 Struktur organisasi perusahaan 

Dalam bahasa Indonesia atau Inggris 
√ √ √ - - - - - - 
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3 Persyaratan Sistem Manajemen 

3.1 
Fotokopi Pedoman Mutu 

Dalam bahasa Indonesia 
√ √ √ √ √ √ √ - - 

3.2 Daftar Dokumen Sistem 

Manajemen Mutu 

Daftar seluruh prosedur SMM perusahaan 

dalam bahasa Indonesia 

√ √ √ √ - - - - - 

3.3 Surat Pernyataan Pelaksanaan 

Audit Internal dan Rapat Tinjauan 

Manajemen terakhir 
√ √ - √ - - - - - 

4.0 Persyaratan Lainnya 

Bila ada 
√ √ √ √ √ - - - - 

 


